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ZAPYTANIE OFERTOWE

,Ustuga szkoleniowa pn. Wideocasty w instytucji kultury”

l. Nazwa oraz adres Zamawiajacego
Wojewddzka Biblioteka Publiczna — Ksigznica Kopernikariska w Toruniu
ul. Sfowackiego 8, 87-100 Torun
NIP: 8790177279, REGON: 871502106
tel.: (56) 622 5701
fax: (56) 622 57 13
e-mail: sekretariat@ksigznica.torun.pl
adres strony internetowe;j: https://bip.ksiaznica.torun.pl/
adres profilu nabywcy: https://platformazakupowa.pl/pn/ksiaznica.torun

Il.  Tryb udzielenia zamdwienia
Postepowanie prowadzone zgodnie z regulaminem Zamawiajgcego, na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamdwien Publicznych r. (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.), zwanej
dalej ustawq Pzp, gdyz warto$¢ zamdwienia nie przekracza kwoty 170 000 ztotych netto.

lll.  Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia pn. ,Wideocasty w instytucji
kultury”, zwanym dalej Szkoleniem.

2. Opis szkolenia: Szkolenie dla pracownikéw instytucji kultury, gtéwnie bibliotekarzy zajmujgcych sie
promocjg biblioteki i czytelnictwa, grupa oséb szkolonych wynosi 10-15 osdb. Celem szkolenia jest
umiejetno$¢ tworzenia wideocastéw, ktére wzmacniajg potencjat instytucji kultury w przestrzeni
wirtualnej, sg $wietnym narzedziem promocyjnym, mogg towarzyszy¢ obchodom waznych wydarzen

3. Zakres szkolenia:

1) tworzenie wideocastow na potrzeby promocji wydarzen literackich i czytelnictwa: relacje z wydarzen
kulturalnych, omawianie nowos$ci wydawniczych, recenzje gier planszowych, popularyzacja
konkursow;

2) budowa scenariusza wideocastu, atrakcyjnos¢ przekazu, praca ze sprzetem.
4. Szczegdty dot. organizacji szkolenia:
1) Badanie uczestnikow szkolenia w celu dopasowania programu warsztatu do potrzeb odbiorcow,

2) Formuta: praktyczne szkolenie (warsztat) stacjonarne,

3) Metody aktywne podczas szkolenia,

4) Zapewnienie materiatow potrzebnych do zajeé,

5) Do dyspozycji uczestnikdw sprzet wtasnosci WBP (laptopy, kamera, mikrofon),

6) Zaswiadczenie o odbyciu szkolenia.

5. Liczba dni szkoleniowych zaoferowana przez Wykonawce na formularzu oferty powinna wynosic¢ jeden
dzien wraz z podaniem ilosci godzin.

6. Program szkolenia: nalezy poda¢ propozycje programu szkolenia wraz z formularzem ofertowym.

7. Lokalizacja szkolenia: siedziba Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej — Ksigznicy Kopernikanskiej
w Toruniu, ul. Stowackiego 8, 87-100 Torun.
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8. Zamawiajacy zapewnia sale szkoleniowg oraz wyzywienie uczestnikom szkolenia w ramach realizacji
Przedmiotu umowy.

9. Szczegdétowi opis Przedmiotu zamodwienia okredla Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego -
Opis przedmiotu zaméwienia.

10. Zamawiajacy informuje, ze postepowania o udzielenie zamdwienia jest wspdtfinansowane z srodkéw
Krajowego Planu Odbudowy.

11. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia wg nazw i kodow Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):

80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

IV.  Termin wykonania zamdéwienia
W terminie: od 01.02.2026 r. do 28.02.2026 r.

V.  Warunki udziatu w zapytaniu ofertowym

1. O udzielenie zamodwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu.
Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawcéw, w stosunku do ktdrych zachodzi
ktérakolwiek z okolicznos$ci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2025 r. poz. 514), zwanej dalej ,ustawg sankcyjng”. Wykluczenie
Wykonawcy, nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w ustawie sankcyjne;j.

2. O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowej. Zamawiajgcy uzna
warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze:

1) wykonat w latach 2023-2025, co najmniej 1 (jedng) ustuge obejmujgcg szkolenie bibliotekarzy

zajmujgcych sie promocjg biblioteki i czytelnictwa, przy czym kazda z tych ustug powinna by¢
zrealizowana lub jest realizowana na podstawie odrebnej umowy (zleceniu).
Na potwierdzenia spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest do zataczenia do oferty
wykazu ustug wykonanych (zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego), a w przypadku Swiadczen
okresowych lub ciggtych rowniez wykonywanych, w okresie 2020-2025,
wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu zamodwienia, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktoérych ustugi zostaty wykonane oraz zatgczeniem dowoddw okreslajacych czy te ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz
inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a w
przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw — oswiadczenie
Wykonawcy; w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje
badzZ inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczeéniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

2) jest wpisany do Bazy Ustug Rozwojowych (BUR) zgodnie z Rozporzadzenie Ministra Funduszy
i Polityki Regionalnej z dnia 28 lipca 2023 r. w sprawie rejestru podmiotéw swiadczacych ustugi
rozwojowe.

Ponadto, na potwierdzenie spetniania tego warunku Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana
jako najkorzystniejsza zobowigzany bedzie przed zawarciem umowy do przedtozenia



KRAJOWY " Sfinansowane przez Lo
Q PLAN Rzeczpospolita Unig Europejska m Ksigznica
=;' ODBUDOWY - Poiska NextGenerationEU @ Kopernikariska

w Toruniu

potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem kserokopii dokumentéw potwierdzajgcych wpisanie do
Bazy Ustug Rozwojowych (BUR) - dotyczy tylko firm /nie dotyczy oséb fizycznych/.

VI.  Opis sposobu obliczania ceny

1. W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz
wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami
realizacji przedmiotu zamdwienia.

2. Cena ofertowa brutto, na podstawie ktdrej Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty,
stanowi wynagrodzenie ryczattowe, ktére powinno obejmowac wszelkie koszty, do jakich poniesienia
zobowigzany bedzie Wykonawca, aby zrealizowac niniejsze zamdwienie.

3. Jezeli w zapytaniu ztozona bedzie oferta, ktdérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardow i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku Wykonawca, sktadajac oferte, jest
zobligowany poinformowac¢ Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) ustugi, ktérych swiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

VIl. Wymagane dokumenty
1. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
Wykonawcy ztozg nastepujgce dokumenty i oswiadczenia:
1) Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia oraz spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
ztozone na Formularzu ofertowym - zatacznik nr 2 do zapytania;
2) Wykaz ustug — zatgcznik nr 3 do zapytania;
2. Pozostate dokumenty jakie Wykonawcy sg zobowigzani ztozy¢:

1) Formularz ofertowy - stanowigcy zatacznik nr 2 do zapytania;

2) Stosowne petnomocnictwo(a) — w przypadku, gdy w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej
umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentdow, ktére mozna uzyskaé za pomocg
bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych (w szczegdlnosci z Krajowego Rejestru Sgdowego lub
Centralnej Ewidencji i Informacji Dziatalnosci Gospodarczej).

VIil. Forma i termin ztozenia oferty

1. Zamawiajgcy wymaga ztozenia oferty w formie lub postaci elektronicznej.

2. Oferte — wypetniony formularz ofertowy (Zatgcznik nr 2 do zapytania) wraz z wymaganymi
oswiadczeniami i dokumentami nalezy sktada¢ do 29 stycznia 2026 roku do godz. 12:00.

3. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w postaci elektronicznej za posrednictwem
Platformy zakupowej Zamawiajgcego na stronie https://platformazakupowa.pl/pn/ksiaznica.torun

4. Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie), tj. klikniecie
w drugim kroku sktadania oferty przycisku "Zt6z oferte", po prawidtowym przejsciu procesu platforma
wyswietli komunikat o tym, Zze oferta zostata ztozona.

5. Wykonawca, za posrednictwem Platformy moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub
wycofac oferte.
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6. Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcdw dotyczaca ztozenia oferty znajduje sie na stronie
internetowej https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

7. Po uptywie terminu ztozenie oferty na Platformie nie bedzie mozliwe.

8. Zamawiajacy wymaga ztozenia oferty w formie lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
elektronicznym (kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym, lub podpisem
osobisty) lub w postaci elektronicznej jako skan dokumentu sporzgdzonego w postaci papierowe;j
i opatrzonego wtasnorecznym podpisem (zalecany format danych .pdf, a w przypadku koniecznosci
kompresji danych z wykorzystaniem jednego z rozszerzen: .zip, lub .72).

9. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu oferty
do Zamawiajacego. Oferta ztozona po uptywie terminu sktadania ofert podlega odrzuceniu.

IX.  Badanie ofert

1. W toku badania ofert Zamawiajgcy wezwie Wykonawcdw, ktdrych oferta zawieraé¢ bedzie btedy lub
bedg budzi¢ wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia
lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia,
uzupetnienia, poprawienia lub udzielenia wyjasnien, oferta Wykonawcy podlegac bedzie odrzuceniu.

2. Jezeli Wykonawca wraz z ofertg nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe
petnomocnictwa, Zamawiajacy jednokrotnie wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu.

3. W toku badania ofert Zamawiajgcy moze zagda¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych
ofert. Ztozione przez Wykonawce wyjasnienia nie mogg prowadzi¢ do zmiany tresci oferty,
z zastrzezeniem przypadkéw wymienionych w ust. 4 niniejszego rozdziatu.

4. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie;
2) oczywiste omyitki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;
3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zaproszeniem, niepowodujgce istotnych zmian
w tresci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

5. W przypadku poprawienia omytki, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 3, Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie jej
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie
omyfki.

6. Zamawiajacy informuje, ze jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci sktadowe, bedg wydaé sie
razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia lub budzi¢ watpliwosci Zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zaproszeniu lub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnied, w tym
ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub jej istotnych czesci sktadowych. Obowigzek wykazania,
ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

7. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) zostanie ztozona po uptywie terminu sktadania ofert;
2) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;
3) jej tresé jest niezgodna z trescig zapytania ofertowego;
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4) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

5) zostata ztozona przez Wykonawce podlegajacego wykluczeniu lub niespetniajgcego warunkéw
udziatu;

6) Wykonawca nie udzielit wyjasnien, nie przedtozyt dowodéw lub dokonana przez Zamawiajacego
ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamédwienia;

7) Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki, o ktérej mowa w ust.
4 pkt 3 niniejszego rozdziatu;

8) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub omyiki, ktérych nie mozna poprawi¢ w mysl postanowien ust.
4 niniejszego rozdziatu.

8. Po dokonaniu badania ztozonych ofert Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie
z przyjetymi kryteriami oceny ofert.

X. Kryteria i opis sposobu oceny ofert

1. Zamawiajacy oceni ztozone oferty w oparciu o nastepujgce kryteria:

Lp. Kryterium Waga kryterium Maks. ilos¢ punktéw
mozliwa do uzyskania
Cena (C) 80% 80 pkt.
Doswiadczenie wraz z referencjami (D) 20% 20 pkt.
RAZEM 100 pkt.

2. Zasady oceny kryterium ,,Cena” (C).
W przypadku kryterium ,Cena” oferta otrzyma zaokrgglong do dwdch miejsc po przecinku liczba
punktow wynikajaca z dziatania:

Cena brutto najnizszej ofert;
L) Yy 100 x 80%
Cena brutto badanej oferty

3. Liczba punktow w kryterium Doswiadczenie wraz z referencjami (D), bedzie oceniana w nastepujacy

Cena (C) =

sposob:

- od 1 do 3 ustug wraz z referencjami - 0 pkt.,

- 0d 4 do 7 ustug wraz z referencjami — 5 pkt.,

- od 8 do 10 ustug wraz z referencjami — 10 pkt.,

- od 11 do 14 ustug wraz z referencjami — 15 pkt.,

- 0od 15 do 20 i wiecej ustug wraz z referencjami — 20 pkt.

Do oceny w ramach kryterium Doswiadczenie wraz z referencjami bedg uwzglednione tylko ustugi,
ktére Wykonawca wykonat lub nadal wykonuje w okresie dwdch lat, liczac wstecz od dnia, w ktérym
uptywa termin sktadania ofert, a jezeli okres prowadzonej dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
obejmujace szkolenie bibliotekarzy, zgodnie z opisem zamieszczonym w czesci rozdziale V ust. 2 pkt 1,
przy czym kazda z tych ustug powinna by¢ zrealizowana lub jest realizowana na podstawie odrebnej
umowy (zlecenia).
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UWAGA: Oferta Wykonawcy, ktéry przedstawi mniej niz 1 ustuge wraz z referencjami zostanie
odrzucona jako niespetniajgca warunku udziatu okreslonego przez Zamawiajgcego.

4. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

5. Jezeli nie bedzie mozna dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny za wykonanie przedmiotu zamdwienia i pozostatych kryteridw
oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert dokona wyboru oferty z najwiekszym przedstawionym
doswiadczeniem, poswiadczonym referencjami.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie oczywistych omytek pisarskich, oczywistych
omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
innych omytek polegajagcych na niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem ofertowym,
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

Xl. Informacje dodatkowe
1. Wszelkich informacji w zakresie przedmiotu zamodwienia wudziela Beata Antczak-Sabala

tel. (56) 622 66 42 w. 128.

2. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte, ktéra uzyska najwyisza liczbe punktow

i bedzie odpowiada¢ wszystkim wymogom postawionym przez niego dla prawidtowej, terminowej

i efektywnej realizacji zamowienia.

3. Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadku, gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢é na
sfinansowanie zamoéwienia, chyba Zze Zamawiajagcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

4) wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamodwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg, w szczegélnosci gdy umowa moze
zostac uznana za niewazng na podstawie odrebnych przepisow.

4. Niezaleznie od postanowien ust. 3 Zamawiajgcy moze uniewaznié¢ postepowanie bez podania przyczyny
na kazdym jego etapie. Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia z tego tytutu.

Zatwierdzam
Kierownik Zamawiajgcego
Danetta Ryszkowska-Mirowska
Integralng czescig niniejszego zapytania ofertowego sg nastepujace zatgczniki:
1) Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia;
2) Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy (wzor);
3) Zatacznik nr 3 — Wykaz ustug (wzor);
4) Zatgcznik nr 4 — Wzo6r umowy.



